Saint-Dizier
. Der &Blaise

Agglomération

REGLEMENT DE LA CONSULTATION

ACCORD-CADRE DE FOURNITURES COURANTES ET DE SERVICES

ACQUISITIONS DE DOCUMENTS POUR LE RESEAU DES
MEDIATHEQUES DE LA COMMUNAUTE
D'AGGLOMERATION SAINT-DIZIER, DER ET BLAISE

Date et heure limites de réception des offres :
Mercredi 13 novembre 2019 a 12:00

Communauté d'Agglomération, Saint-Dizier Der et Blaise
Cité Administrative
12 rue de la Commune de Paris
52 100 SAINT-DIZIER



1 - Objet et étendue de [a consULLAtion ......civieiiriiiiiii i e e e e eaeeaas 3
LIPS T 00 1= PPt 3
AR Vo Ta Lol a (ol o T- 1Y Y o] o [ 3
I T Y/ o TR [0 o0 1) - | 3
1.4 - Décomposition de la consultation ........ccooieeiiiiiiiiiiiiiiiiii i eeeeaaaee, 3
1.5 - NOMENCLATUIE. . ettt ettt eeeeeeeeaeaeaannnnnnnnnnnees 3
1.6 - ReNOUVEIEMENT ... eee ittt et ettt e e eeeeeeaenannnnnnnnanees 4

2 - Conditions de [a coNSULLAtION .......uuuieeieeeiiiiiiiiiiieiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeseaeaannnns 4
2.1 - Délai de validite des Offres ..uoveuiiiiiiiii e e e e e eaeas 4
2.2 - Forme juridique du groupemENt ....uuuuuuuiiiiiiiiiieieeeeeeeetenennnnnaaeeeeeaeeeeeenns 4
A T 4= Y = | = 4

3 - Conditions relatives au CONtrat .....ccoieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeennnnnnnnaaaanns 4
3.1 - Durée du contrat ou délai dexXeCUtion.......ccveviiiiiiiiiiiiieiieeeeieeenanaenns 4
3.2 - Modalités essentielles de financement et de paiement ...........ccccvvvvivvennnnnn.. 4

4 - Contenu du dossier de consultation .....uuuuiiiiiiiiiii it i e reeeeeeeeeeeeas 4

5 - Présentation des candidatures et des offres .......covvviviiiiiiiiiiiiiiiieiii e, 5
5.1 - DOCUMENES @ PrOAUITE o .uuteeeteeeeiteeeeteeeeeeeeaneeeeaneeeanseeeanseeeanseeeaneeennns 5

6 - Conditions d'envoi ou de remise des PliS «.vuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeaaaaeaaans 6
6.1 - TransmMission EleCTrONIQUE .. .vnuieeiieeeeeie i e e ei e eeteeeeneeeeanaeeanneennn 6
6.2 - Transmission SOUS SUPPOI PaPier..cuuuuuuuiiieeiiiieeeeeeeeeeterennnnniaeeeeeaeeeeeees 7

7 - Examen des candidatures et des of fres . ..uvvuuiiiiiiiiiiii it 7
7.1 - Sélection des candidatures ...ooeueeeiiiiiii i ieiiii e eiieeeeennaeeeenns 7
7.2 - Attribution des Marchés ......coooiiiiiiiiiiiii i e eeeeeeeeeaas 8
7.3 - Suite a donner a la conSULtAtioN .....coviiiieiiiiiiii it i eeeeaeeeenns 9

8 - Renseignements COMPLEMENTAIIES ....uueiiireiiiittiiiit it ieieeeeieeeeieeeaaieeeannans 9
8.1 - Adresses supplémentaires et points de contact ........c.oovvviiiiiiiiiiiiiiinnennnnnnn. 9

8.2 - Procédures de recours

SOMMAIRE



1 - Objet et étendue de la consultation
1.1 - Objet

La présente consultation concerne :

ACQUISITIONS DE DOCUMENTS POUR LE RESEAU DES MEDIATHEQUES DE LA COMMUNAUTE
D’AGGLOMERATION SAINT-DIZIER, DER ET BLAISE

Lieu(x) et/ou périmetre (s) d'exécution :

Médiathéque Romain Rolland, 5 place du Général de Gaulle, 52 100 Saint-Dizier

Médiatheque Val de Blaise, Place Marie Stuart, 52 130 Wassy

Médiatheque Judith Magre, 10 bis, place de I’Hotel de ville 52 220 Montier-en-Der / La Porte du Der
Médiathéque de Chevillon, Rue du chateau, 52 170 Chevillon

1.2 - Mode de passation

La procédure de passation utilisée est : la procédure adaptée ouverte. Elle est soumise aux dispositions
des articles L. 2123-1 et R. 2123-1 1° du Code de la commande publique.

1.3 - Type de contrat

L'accord-cadre avec minimum et maximum est passé en application des articles L.2125-1 1°, R.2162-1 a
R. 2162-6, R. 2162-13 et R. 2162-14 du Code de la commande publique. Il donnera lieu a l'émission de
bons de commande.

Chaque accord-cadre sera attribué a un seul opérateur économique.

1.4 - Décomposition de la consultation
Les prestations sont réparties en 3 lot(s) :

Lot(s) Désignation
1 Livres adultes et livres jeunesse
2 CD et livres audio
3 DVD

Chaque lot fera l'objet d'un accord-cadre.

Les candidats ont la possibilité de soumettre des offres pour tous les lots.

1.5 - Nomenclature
La classification conforme au vocabulaire commun des marchés européens (CPV) est :

Code principal Description

22113000-5 | Livres de bibliothéque
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Code o
Lot(s) principal Description

1 22113000-5 | Livres de bibliothéque

22100000-1 | Livres, brochures et dépliants imprimés

22110000-4 | Livres imprimés
Dictionnaires, cartes, livres de musique et

22114000-2 | 5 tres livres
2 323530002 | Enregistrements sonores.
3 323540009 | Films

1.6 - Renouvellement
Il s'agit d'un accord-cadre renouvelable en raison du caractére récurrent des prestations.

2 - Conditions de la consultation

2.1 - Délai de validité des offres
Le délai de validité des offres est fixé a 90 jours a compter de la date limite de réception des offres.

2.2 - Forme juridique du groupement

Le pouvoir adjudicateur ne souhaite imposer aucune forme de groupement a lattributaire de l'accord-
cadre.

2.3 - Variantes
Aucune variante n'est autorisée.

3 - Conditions relatives au contrat

3.1 - Durée du contrat ou délai d'exécution
La durée de la période initiale est fixée au CCAP.

3.2 - Modalités essentielles de financement et de paiement

Les sommes dues au(x) titulaire(s) du marché seront payées dans un délai global de 30 jours a compter de
la date de réception des factures ou des demandes de paiement équivalentes.

L'attention des candidats est attirée sur le fait que s'ils veulent renoncer aux bénéfices de l'avance prévue
au CCAP, ils doivent le préciser a l'acte d'engagement.

4 - Contenu du dossier de consultation

Le dossier de consultation des entreprises (DCE) contient les pieces suivantes :

- Le réglement de la consultation (RC)

- L'acte d'engagement (AE) et ses annexes

- Le cahier des clauses particuliéres (CCP)

- Fiche de renseignements relatifs aux modalités d'exécution du marché

Aucune demande denvoi du DCE sur support physique électronique n'est autorisée. Le DCE est
téléchargeable sur le profil acheteur : www.xmarches.fr, référence 1933.
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Le pouvoir adjudicateur se réserve le droit d'apporter des modifications de détail au dossier de
consultation au plus tard 10 jours avant la date limite de réception des offres. Ce délai est décompté a
partir de la date d'envoi par le pouvoir adjudicateur des modifications aux candidats ayant retiré le
dossier initial. Les candidats devront alors répondre sur la base du dossier modifié sans pouvoir n'élever

aucune réclamation a ce sujet.

Si, pendant l'étude du dossier par les candidats, la date limite de réception des offres est reportée, la
disposition précédente est applicable en fonction de cette nouvelle date.

5 - Présentation des candidatures et des offres

Les offres des candidats seront entierement rédigées en langue francaise et exprimées en EURO.
Si les offres des candidats sont rédigées dans une autre langue, elles doivent étre accompagnées d'une
traduction en francais, cette traduction doit concerner l'ensemble des documents remis dans l'offre.

5.1 - Documents a produire

Chaque candidat aura a produire un dossier complet comprenant les piéces suivantes :

Piéces de la candidature telles que prévues aux articles L. 2142-1, R. 2142-3, R. 2142-4, R. 2143-3 et R.

2143-4 du Code de la commande publique :

Renseignements concernant la situation juridique de U'entreprise :

Libellés

Signature

Déclaration sur 'honneur pour justifier que le candidat n'entre dans aucun des cas

d'interdiction de soumissionner

Ovui

Renseignements concernant la capacité économique et financiére de l'entreprise :

Libellés Signature
Déclaration concernant le chiffre d'affaires global et le chiffre Non
d'affaires concernant les prestations objet du contrat, réalisées
au cours des trois derniers exercices disponibles
Déclaration appropriée de banques ou preuve d'une assurance Non
pour les risques professionnels
Bilans ou extraits de bilans, concernant les trois derniéres Non

années, des opérateurs économiques pour lesquels
l'établissement des bilans est obligatoire en vertu de la loi

Renseignements concernant les références professionnelles et la capacité technique de l'entreprise :

Libellés

Signature

Déclaration indiquant les effectifs moyens annuels du candidat
et limportance du personnel d'encadrement pour chacune des
trois dernieres années

Non
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Libellés Signature
Liste des principales prestations effectuées au cours des trois
derniéres années, indiquant le montant, la date et le
destinataire. Elles sont prouvées par des attestations du
destinataire ou, a défaut, par une déclaration du candidat
Indication des systémes de gestion et de suivi de la chaine
d'approvisionnement que le candidat pourra mettre en ceuvre
lors de l'exécution du contrat
Indication des mesures de gestion environnementale que le
candidat pourra appliquer lors de l'exécution du contrat

Non

Non

Non

Pour présenter leur candidature, les candidats utilisent soit les formulaires DC1 (lettre de candidature)
et DC2 (déclaration du candidat). disponibles gratuitement sur le site www.economie.gouv.fr, soit le
Document Unique de Marché Européen (DUME)

Pour justifier des capacités professionnelles, techniques et financiéres d'autres opérateurs économiques
sur lesquels il s'appuie pour présenter sa candidature, le candidat produit les mémes documents
concernant cet opérateur économique que ceux qui lui sont exigés par le pouvoir adjudicateur. En outre,
pour justifier qu'il dispose des capacités de cet opérateur économique pour l'exécution des prestations, le
candidat produit un engagement écrit de l'opérateur économique.

Pieces de l'offre :

Libellés Signature
L'acte d'engagement (AE) et ses annexes Oui
Le cahier des clauses administratives particulieéres (CCAP) Non
Le catalogue des prix du fournisseur (Le catalogue s’entend comme le document Non

regroupant [’ensemble des références disponibles chez le fournisseur pour la durée
d’exécution du marché et pour la catégorie d’articles définissant U’intitulé du lot pour
lequel il candidate. Il peut se présenter sous différentes formes, soit un document
commercial relié, soit un listing de produits)

Le mémoire technique présentant notamment les modalités de SAV, livraison et suivi des

A i e : s . X Non
commandes, les caractéristiques de la société ainsi que les dispositions que l'entreprise se
propose d'adopter pour l'exécution du contrat
Fiche de renseignements relatifs aux modalités d'exécution du marché (A remplir et a Non

joindre a l'offre)
6 - Conditions d'envoi ou de remise des plis

Les plis devront parvenir a destination avant la date et l'heure limites de réception des offres indiquées
sur la page de garde du présent document.

6.1 - Transmission électronique

La transmission des documents par voie électronique est effectuée sur le profil dacheteur du pouvoir
adjudicateur, a l'adresse URL suivante : http://www.xmarches.fr référence 1933.

Le choix du mode de transmission est global et irréversible. Les candidats doivent appliquer le méme
mode de transmission a l'ensemble des documents transmis au pouvoir adjudicateur.

Le pli doit contenir deux dossiers distincts comportant respectivement les pieces de la candidature et les
pieces de l'offre définies au présent réglement de la consultation.

Chaque transmission fera lobjet dune date certaine de réception et dun accusé de réception
électronique. A ce titre, le fuseau horaire de référence est celui de (GMT+01:00) Paris, Bruxelles,
Copenhague, Madrid. Le pli sera considéré « hors délai » si le téléchargement se termine aprés la date et
l'heure limites de réception des offres.
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Si une nouvelle offre est envoyée par voie électronique par le méme candidat, celle-ci annule et
remplace l'offre précédente.

Le pli peut étre doublé d'une copie de sauvegarde transmise dans les délais impartis, sur support physique
électronique (CD-ROM, DVD-ROM, clé usb) ou sur support papier. Cette copie doit étre placée dans un pli
portant la mention « copie de sauvegarde », ainsi que le nom du candidat et lidentification de la
procédure concernée. Elle est ouverte dans les cas suivants :

- lorsqu'un programme informatique malveillant est détecté dans le pli transmis par voie électronique ;

- lorsque le pli électronique est recu de facon incomplete, hors délai ou n'a pu étre ouvert, a condition
que sa transmission ait commencé avant la cloture de la remise des plis.

Aucun format électronique n'est préconisé pour la transmission des documents. Cependant, les fichiers
devront étre transmis dans des formats largement disponibles.

Chaque document pour lequel une signature est requise doit faire l'objet d'une signature électronique au
format XAdES, CAdES ou PAdES. La signature électronique du pli ne vaut pas signature des documents qu'il
contient.

Conformément a l'arrété du 22 mars 2019 relatif a la signature électronique des contrats de la commande
publique, la signature doit étre une signature qualifiée, tel que défini par le réglement européen n°
910/2014 du 23 juillet 2014 sur lidentification électronique et les services de confiance pour les
transactions électroniques (elDAS). Toutefois, les certificats de signature de type RGS demeurent valables
jusqu'a leur expiration.

Le certificat de signature qualifié est délivré par un prestataire de service de confiance qualifié
répondant aux exigences du reglement elDAS. Une liste de prestataires est disponible sur le site de I'ANSSI
(https://www.ssi.gouv.fr/). Il peut aussi étre délivré par une autorité de certification, francaise ou
étrangére. Le candidat devra alors démontrer son équivalence au reglement elDAS.

Le candidat qui utilise un autre outil de signature que celui du profil d'acheteur, ou un certificat délivré
par une autre autorité de certification, doit transmettre gratuitement le mode d'emploi permettant la
vérification de la validité de la signature.

La signature électronique du contrat par l'attributaire est exigée dans le cadre de cette consultation.

Pour signer électroniquement, le candidat peut utiliser l'un des trois formats de signature autorisés par la
réglementation (XAdES, CAdES ou PAdES). Le pouvoir adjudicateur préconise toutefois lutilisation d'une
signature électronique au format pAdES.

Les frais d'accés au réseau et de recours a la signature électronique sont a la charge des candidats.

6.2 - Transmission sous support papier

La transmission des plis par voie électronique est imposée pour cette consultation. Par conséquent, la
transmission par voie papier n'est pas autorisée. Toute transmission par voie papier sera déclarée
irréguliere.

7 - Examen des candidatures et des offres

7.1 - Sélection des candidatures

Avant de procéder a l'examen des candidatures, s'il apparait que des piéces du dossier de candidature
sont manquantes ou incomplétes, le pouvoir adjudicateur peut décider de demander a tous les candidats
concernés de produire ou compléter ces piéces dans un délai maximum de 10 jours.
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Les candidatures conformes et recevables seront examinées, a partir des seuls renseignements et
documents exigés dans le cadre de cette consultation, pour évaluer leur situation juridique ainsi que leurs
capacités professionnelles, techniques et financieres.

7.2 - Attribution des marchés

Le jugement des offres sera effectué dans les conditions prévues aux articles L.2152-1 a L.2152-4, R.
2152-1 et R. 2152-2 du Code de la commande publique et donnera lieu a un classement des offres.

L'attention des candidats est attirée sur le fait que toute offre irréguliére pourra faire l'objet d'une
demande de régularisation, a condition qu'elle ne soit pas anormalement basse. En revanche, toute offre
inacceptable ou inappropriée sera éliminée.

Les critéres retenus pour le jugement des offres sont pondérés de la maniére suivante :

Pour tous les lots

Critéres Pondération
1-Prix des prestations 20.0 %
1.1-Taux de remise 13%
1.2-Colt de livraison 7%
2-Valeur qualitative et technique 80.0 %
25.0%

2.1-Organisation commerciale : gestion des commandes, qualité de la
facturation, qualité du service apres-vente (traitements des retours, ...)

0,
2.2- Choix, consultation et conseils, désignation d’un interlocuteur 30.0 %
spécialisé, bibliographies...Informations et assistance technique,
présentation de nouveautés
2.3- Modalités et délais de livraison 15.0 %
2.4- Caractéristiques de la société, site internet 10.0 %

La méthode de calcul utilisée pour la notation du critére Prix des prestations est la suivante :
Note de l'offre = (Montant de l'offre moins-disante / Montant de l'offre a noter) * Base de notation

Montant de l'offre moins-disante = correspond au prix de l'offre la moins chére (offres anormalement
basses exclues).

Montant de l'offre a noter = correspond au prix de l'offre a évaluer.

Base de notation = correspond a la note maximale pouvant étre obtenue.

La valeur technique des offres conformes est examinée au regard des informations transmises par les
entreprises dans le cadre de la fiche fournie et a remplir.

Pour chacun des sous-critéres, il sera attribué un nombre de points en fonction de la précision de
l’offre selon le baréme suivant :

- Trés satisfaisant : 5 points

- Satisfaisant : 4 points

- Moyen : 3 points

- Insuffisant : 2 points

- Trés insuffisant : 1 point

- Sans réponse : 0 point

La note sur 5 est ensuite multipliée par le coefficient précisé

Dans le cas ou des erreurs purement matérielles (de multiplication, d'addition ou de report) seraient
constatées entre les indications portées sur le bordereau des prix unitaires et le détail quantitatif
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estimatif, le bordereau des prix prévaudra et le montant du détail quantitatif estimatif sera rectifié en
conséquence. L'entreprise sera invitée a confirmer l'offre ainsi rectifiée ; en cas de refus, son offre sera
éliminée comme non cohérente.

7.3 - Suite a donner a la consultation
La présente consultation ne fera l'objet d'aucune négociation.

L'offre la mieux classée sera donc retenue a titre provisoire en attendant que le ou les candidats
produisent les certificats et attestations des articles R. 2143-6 a R. 2143-10 du Code de la commande
publique. Le délai imparti par le pouvoir adjudicateur pour remettre ces documents ne pourra étre
supérieur a 10 jours.

8 - Renseignements complémentaires

8.1 - Adresses supplémentaires et points de contact

Pour tout renseignement complémentaire concernant cette consultation, les candidats transmettent
impérativement leur demande par lintermédiaire du profil d'acheteur du pouvoir adjudicateur, dont
ladresse URL est la suivante : http://www.xmarches.fr référence 1933.

Cette demande doit intervenir au plus tard 10 jours avant la date limite de réception des offres.
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Une réponse sera alors adressée, a toutes les entreprises ayant retiré le dossier ou layant téléchargé
aprés identification, 6 jours au plus tard avant la date limite de réception des offres.

Les documents de la consultation sont communiqués aux candidats dans les 6 jours qui suivent la
réception de leur demande.

8.2 - Procédures de recours

Le tribunal territorialement compétent est :
Tribunal Administratif de Chalons-en-Champagne
25 rue du Lycée

51036 CHALONS EN CHAMPAGNE CEDEX

Tél : 03 26 66 86 87

Télécopie : 03 26 21 01 87

Courriel : greffe.ta-chalons-en-champagne®@juradm.fr

Adresse internet(U.R.L) : http://chalons-en-champagne.tribunal-administratif.fr/

Les voies de recours ouvertes aux candidats sont les suivantes : Référé pré-contractuel prévu aux articles
L.551-1 a L.551-12 du Code de justice administrative (CJA), et pouvant étre exercé avant la signature du
contrat. Référé contractuel prévu aux articles L.551-13 a L.551-23 du CJA, et pouvant étre exercé dans
les délais prévus a l'article R. 551-7 du CJA. Recours de pleine juridiction ouvert aux tiers justifiant d’un
intérét lésé, et pouvant étre exercé dans les deux mois suivant la date a laquelle la conclusion du contrat
est rendue publique.
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